Anleitung zum Ausfullen
der Anmeldevordrucke

am Beispiel des Anmeldevordrucks fir Lehrgange
mit Teilnehmern unter 18 Jahre.

|. Wachwuchslehrgang 11.06.2022 - Haren A-V‘/ DrOp-Down-FeId

' ' Lehrgang/Tagung
Daten des Vereinsvertreters / der Vereinsvertreterin auswahlen

Verein: .

| bitte auswihlen *’./ DrOp-Down-FeId
Ansprechpartner(in) des Vereins: Schreibweise

| Nachname, Vorname

Telefon: (Format 01234 567890123 - Leerzeichen nach der Vorwahl) 3

Telefax: (Format 01234 567830123 - Leerzeichen nach der Vorwahi)

A

i Leerzeichen zwischen
(Netz)-Vorwahl und
— ‘ Rufnummer,
etwa 05931 20773 *)
E-Mail Vereinsansprechpartner(in). s oder 0171 2365897

Daten des Lehrgangsteilnehmers / der Lehrgangsteilnehmerin
Lehrangsteilnehmer(in) Nachname:

Lehrangsteilnenmer(in) Vorname:

Geschlecht:

| bitte auswihlen <_V'_ DrOp-Down-Fe|d
Geburtsdatum (TTMM.JJJJ): Eingabe: 31.12.2005
| “ (nicht 2005-12-31)
|Straﬁ.e: * ‘

Postleitzahl:

v



Telefon: Format 01234 567890123 - Leerzeichen nach der Vorwahl)

Leerzeichen zwischen

(Netz)-Vorwahl und

oder 0171 2365897

E-Mail: *

Verpflegungseinschrénkungen

Gegebenenfalls
i Einschréankungen

Mehrzweckfeld:

hier eintragen

ot Rufnummer,
eletax: (Forma - Leerzeichen nach der Vorwal
{F t 01234 567890123 - L h h der Ve hi} ‘ etwa 05931 20773 *)
-

‘ Etwa T-Shirt-GroBe,

falls abgefragt.

Daten des / der Erziehungsberechtigten

Erziehungsberechtigte(r) Nachname: s A

Erziehungsberechtigte(r) Vorname: s

Erziehungsberechtigte(r) E-Mail: s

Die Felder ,,Erziehungsberechtigte” werden nur bei Lehrgéangen mit

Teilnehmern unter 18 Jahren abgefragt. Nehmen an solchen Lehrgangen auch
Teilnehmer Gber 18 Jahre teil, so ist in jedes der Felder der eigene Name bzw.
die eigene E-Mail-Adresse einzutragen, da die Felder nicht leer bleiben dirfen.

*) Rufnummern-Felder:

Es ist zwingend die vorgegebene Schreibweise mit dem Leerzeichen zwischen
(Netz)-Vorwahl und Rufnummer zu wéhlen, weil andere Schreibweisen zu einer
falschen Ubernahme nach Excel filhren. Die vorgegebene Schreibweise ist DIN-
Konvention.

Beispiel: Die Eingabe von +49593120773 fuhrt in Excel zur Anzeige 4,9593E+10.
Excel erkennt das als Zahl, aber nicht mehr als Rufnummer. Auch die Eingabe von
0593120773 (ohne Leerzeichen) generiert eine Zahl, aber keine Rufnummer.
Dagegen werden 05931 20773 oder 0171 232448976 korrekt Gbernommen. Die
Netzvorwahl bei Handynummern besteht aus der fiihrenden Null und der folgenden
drei Ziffern.

v



-3-

Die Felder ,Faxnummer®, ,Verpflegungseinschrankungen® und ,Mehrzweckfeld* sind
keine Pflichtfelder.

Bei den anderen Vordrucken (Anmeldungen zu Tagungen, Sitzungen) erfolgen die
Eingaben in der gleichen Weise. Es werden dabei aber nicht zwingend alle Felder
abgefragt.

Bei bestimmten Vordrucken kann auch die Eingabe von Teilnehmer nicht-namentlich
erfolgen. In diesen Fallen ist dann lediglich die Anzahl der Teilnehmer einzugeben
(Drop-Down-Feld).

Nach dem erfolgreichen Absenden bekommt der Vereinsansprechpartner eine Mail
mit den eingegebenen Daten.

Sollte man keine Mail bekommen, dann war die Absendung des Vordrucks nicht
erfolgreich oder aber die Mail-Adresse des Ansprechpartners war nicht korrekt.

Im letzten Fall wirde die Rickmail an den Absender des Vordrucks im Nirvana
landen.

Friedhelm Moormann



